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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  ส่วนอำนวยการและประสานราชการ งานพัสดุ โทร.034-225400 ต่อ 4021,4016 ,4024
ที่................................................................................วันที่......... เดือน..........................พ.ศ. ....................................
เรื่อง  ขออนุญาตจัดจ้าง..............................................................................................................................................

เรียน  หัวหน้าส่วนอำนวยการและประสานราชการ


ด้วยภาค/ฝ่าย/กลุ่มงาน.....................................................................มีความจำเป็น..........................
.....................................................................................................................................................................................


1.เหตุผลจำเป็นต้องจ้าง....................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................


2. รายละเอียดงานจ้าง.......................................................................................................................
......................................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................................


3. กำหนดเวลาต้องใช้/แล้วเสร็จ.........................................................................................................


4.วงเงินที่จะขอจ้างโดยประมาณ.......................................................................................................



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาและขอเสนอรายชื่อคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ดังต่อไปนี้


1...............................................................................ตำแหน่ง............................................................


2...............................................................................ตำแหน่ง............................................................


3...............................................................................ตำแหน่ง............................................................





     (ลงชื่อ).......................................................ผู้ขอจ้าง






    (....................................................)





     (ลงชื่อ).......................................................หัวหน้างาน/ภาค/ฝ่าย






    (.....................................................)
หมายเหตุ : 1. โปรดระบุรายละเอียดการจ้างให้ชัดเจนครบถ้วน

     2.  กรณีประมาณราคาแล้วไม่เกิน 10,000  บาท สามารถเสนอแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ เพียง 1 คน

     3.  การขอจัดจ้างทุกรั้งต้องผ่านหัวหน้าภาค/ฝ่าย/กลุ่มงาน
